西北大学校园统一支付平台工作方案

为了进一步提高工作效率，财务处建设并开通“西北大学校园统一支付平台”（以下简称平台），以方便校内外人员随时随地缴纳学杂费以及其他各种临时性费用。平台与微信、支付宝等公共支付平台合作，支持登录移动端和电脑端缴费（无手续费）。
一、工作目标
通过该平台的运行，坚持学校各项收费“集中统一领导，规范管理”的原则，强化学校收费管理。通过标准化、规范化的业务流程和高效快捷的技术手段，贯彻落实中省收费政策要求，实现学校收入“应收尽收”，防止“小金库”等违规违法情况的发生，保证学校经济业务健康运行。
2、 工作范围
本平台支持学杂费及其他收费项目的缴纳工作。收费项目按收费对象分为两类：
（一）向在校生收取的费用
1.行政事业性收费。包括学费、住宿费和报名考试费等；
2.代收费。主要包括体检疫苗费、床上用品费、教材费、军训服装费、水电费、大学生医保费等。
（二）向校内外人员和单位收取的费用
1.学校审批的项目。包括网络服务费等;
2.学校备案的项目。通常是指校内非经营单位提供的、以成本补偿和自愿选择为原则而提供的服务。主要包括会议室、展馆、报告厅、礼堂、体育场馆及相关设施使用费，会议费，培训费，版面费，检测费，考试报名费、论文检索查重费等。
（三）特殊情况说明
1.后勤集团负责收取的一卡通充值费、餐费、水费、电费、暖气费、物业费、房租、维修费、洗衣费等项目，保卫处负责收取的停车费项目，通过管理系统全部转入学校银行专户；
2.其他单位有独立管理系统的收费项目，如自助打印费等，通过系统对接的方式统一转入支付平台。
3、 单位管理职责
该平台的运行覆盖全校单位及个人，相关单位管理职责如下：财务处负责学校收费政策的制定和监管；负责平台的搭建及维护管理；负责接收、审批业务单位收费项目申请，按照国家和陕西省物价部门的相关政策核准收费标准；负责上缴财政专户及申请返还工作；负责银行账户的划分和资金的归集、分配及核算工作；负责相关票据及报表管理工作。
收费业务单位负责贯彻落实有关收费政策，按照制度规定组织收费工作；按照规定使用、保管、上交收费票据；杜绝“小金库”等违纪违法情况的发生，将所收费用全部上缴财务处；收入入账后应与财务处对账认领，及时归集相关收入。
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四、平台使用流程说明
平台对外提供公共开放接口。校内已有独立收费系统可与本平台实现系统对接；相关业务单位没有独立收费系统的，可向财务处提交申请，登录平台申请收费项目和收费批次，由财务处审核通过后，即可开展收费工作。缴费用户可以查询所有应付项目和已付项目的状况。财务处可以集中监管校内各类收费项目，实时查询统计收费情况，完成银行对账等处理。收费业务管理单位可以经财务处审核后，快速发起、实施收费项目，并实时监控收费状态和进度。
原则上我校各类收费项目都必须通过统一支付平台收缴。具体使用流程如下：
1.学校各单位填写《西北大学校园统一支付平台收费业务申请表》，申请在支付平台设立收费项目并提供收费依据,单位负责人签字并加盖单位公章。
2.收费项目经财务处审核通过后，单位申请提交收费批次，设置收费时间、收费金额、收费简介等。
3.收费批次经财务处审核通过后，单位录入或导入缴费人员信息。缴费人员信息确定无误后，单位即可通知相关人员缴费。
4.缴费结束后，由财务处与银行对账，确认该批次缴费项目收入。
5.单位须依据学校财务票据管理相关规定，严格按照获得批准收费的项目申请并领用票据，并做好开票、保管、核销等工作。
五、平台相关账务处理
1.收款。各单位通过平台收缴的项目款项，由财务处与银行对账无误后，计入暂存科目。
2.对账。各单位设专人定期到财务处核对账款，单位需提供入账说明(应收金额、实收金额和入账项目等信息)。
3.入账。会计科审核无误后，将该单位缴费项目金额计入对应核算项目。
六、工作时间安排
5-6月：完善平台各功能设置。包括测试维护微信、支付宝和银校通等缴费渠道，收费归口单位参数设置、人员信息维护和开设银行专用账户等。
6月11日-19日：各单位提交《西北大学校园统一支付平台收费业务申请表》，财务处进行审批。由各收费业务单位通过统一支付平台组织相关收费工作。
8月至9月：通过统一支付平台收取学杂费。
9月起草出台《西北大学统一支付平台收费管理规定》，进一步规范学校收费工作。
