长安校区教工公寓1-6号楼退房流程图

需退房的住户执天然气卡到长安区天然气公司缴清相关费用

交房流程图：
	
                           	  长安校区公寓区物业售电办公室	
提请交房，物业工作人员上门查水表，住户结清水费


 住户需将房屋清理干净
  住户执费用缴清票据、钥匙、门禁卡，电、天然气卡及退房押金条
住户到31#公寓楼1单元103室领取交房住户验收表             


	      长安校区公寓区物业办公室
办理退房手续，房产办开具退押金单

       
                                长安校区财务处
执退房押金条和退押金单办理退押金手续


注：长安校区教工公寓1-6号楼需退房的住户，请与长安
校区天然气公司联系（96677），天然气公司工作人员上门核对
天然气表。                           
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太白校区租住房退房流程图

需退房的住户执电卡到太白校区西门口缴清租住房相关费用

交房流程图：
	
                           	  太白校区房地产办公室
住户需将房屋清理干净
提请交房，房产办工作人员上门检查


 
   办理退房手续，房产办开具退押金单
  


                                太白校区财务处
执退房押金条和退押金单办理退押金手续

                                

                            







退房工作方案
根据已选长安校区教工公寓需退回原住房的教职工的实际情况
我们准备分两个校区办公，太白校区房地产办公室两个人根据退房流程
进行退房工作，长安校区联合物业安排三至四个人来办理退房工作，物业
工作人员做好水表的查验，并对房屋室内情况进行拍照。物业做好水费的
收取工作，地产办派一名工作人员在长安校区物业办收取长安校区1-6号
楼钥匙。

